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Présentation de I'application "ACTES'
de télétransmission des actes des collectivitésrigrriales
au titre du controle de légalité

ACTES signifie Aide au Controle et & la Transmisskiectronique Sécurisée. Ce dispositif a
éte créé par le Ministere de l'Intérieur, de I'@utMer et des Collectivités Territoriales
(MIOMCT). Il offre la possibilité aux collectivitésle transmettre au représentant de I'Etat
certains actes soumis au contrdle de légalité par &lectronique, ainsi que le prévoient les
articles L2131-1 et R2131-1 et suivants du Codeég#dres collectivités territoriales.

Les apports de la dématérialisation pour les ciViig€s locales sont de plusieurs ordres :

* l'accélération des échanges avec la préfecturda e€ception quasi immédiate de
I'accusé de réception aux actes transmis

* la réduction des codts (frais postaux, frais diéditfrais de personnels) liés a I'envoi
des actes a la préfecture, a I'inmpression des asteplusieurs exemplaires, aux
opérations manuelles de tri, de classement ethitage

* lintégration du contrble de légalité dans une obhaile dématérialisation complete et
ininterrompue (en lien avec la dématérialisation ldeproduction des actes, la
dématérialisation de I'achat public, la dématéation de la chaine comptable et
financiere)

Au 1° septembre 2014, le taux de raccordement a ACTE&ee38 % pour les communes, et

de 100 % pour les EPCI a fiscalité propre. Le tdlactes télétransmis s'éleve a 57 % 4u 1
semestre 2014.

| - Mise en ceuvre de la convention

A - Respect des termes de la convention

La convention entre le représentant de I'Etat ebléectivité porte accord des deux parties sur
la télétransmission, notamment sur la nomenclatles actes et les clauses locales. La
collectivité s’engage a respecter les dispositipreyues dans la convention, notamment en
rendant effective la dématérialisation de ses enaoireprésentant de I'Etat, selon le calendrier
retenu dans la convention.



B - Types d’actes télétransmis

Depuis le mois de septembre 2014, la capacité ceptién des flux télétransmis n'est plus
limitée a 20Mo, permettant la télétransmission d@etes de commande publique jusqu'a 150
Mo.

Les actes qui ne font pas I'objet d’'une transmissibligatoire au représentant de |'Etet
doivent pas étre télétransmisUne liste desactes non transmissibles rappelée dans les
infos flash des 14 janvier, 24 mars, et 27 oct@rel, 24 février et 14 juin 2012, - figure en
annexe n°1 de ce guide.

De méme, certains actes sont exclus du champtditeansmission :

— les délibérations relatives aux documents d'urbbaaigSCOT, schémas de secteur,
POS, PLU) auxquelles sont obligatoirement annexés dossiers comprenant
notamment des éléments cartographiques,

— les arrétés accordant ou refusant des autorisatdmtsupation des sols (permis de
construire, de démolir...),

— les délibérations approuvant les documents budgétat comptables (sauf si une
convention « ACTES BUDGETAIRES » spécifique a é@gaatue).

Afin de concilier les exigences de composition diEssiers de marchés publics et les
spécificités de l'application ACTES, l'annexe nt@qgmse les modalités de transmission des
actes de commande publique (ordre hiérarchisé dese9 télétransmises, regles de
nomination des fichiers).

C - Extension du champ de la télétransmission

Dans le cas ou une collectivité a choisi de netr&émettre qu'une partie de ses actes,
I'extension du champ des actes télétransmis péervienir tres rapidement par voie d’avenant
a la convention initiale.

Depuis 2012 les collectivités qui le souhaitent @ésormais la possibilité d’étendre le champ
de la télétransmission augocuments budgétairesainsi qu’aux actes deommande
publigue. Cette extension nécessite toutefoisitmature d’'un avenant spécifique

D - Procédure a suivre en cas de probleme de télatrsmission

Le prestataire reste linterlocuteur privilégié de la collectivité pour toute question
concernant l'utilisation de l'applicatioMCTES Si la collectivité rencontre un incident
technique lors de la télétransmission, elle doitamrocher dans un premier temps de son
prestataire. Le tiers de confiance est, en effetesure de déterminer s’il s’agit d’'une
défaillance de I'accés qu'il propose, ou si laidiffté reléeve de la sphére « ministére de
I'intérieur ». A lissue de son diagnostic, la edtivité peut contacter la préfecture soit par
téléphone, soit par courrier électroniqteddtransmission@Ioire-atlantique.pref.gouv.fr

En attendant le rétablissement de la télétransomsd$a collectivité devra utiliser le circuit
papier pour transmettre ses actes en préfectwe ks modalités précisées prawcirculaire du
28 mai 2014 relative a la centralisation de lapéoa des actes soumis au controle de légalité




et au controle budgétair@isponible sur le site internet de la préfectute) représentant de
'Etat sera informé systématiquement de la suspensét du rétablissement de la
télétransmission.

E - Mutualisation des moyens entre collectivités

Si la mutualisation des moyens est vivement recamiée et encouragée pour I'ensemble des
services bénéficiaires de l'applicatigxCTES il est rappelé toutefois que tout établissement
public local (ex : CCAS, EPCC ...) ou EPCI, étantéddtune personnalité juridique morale
propre, doit signer une convention distincte de celle dealcommune (ou de I'EPCI a
fiscalité propre), et qu'il ne peut en aucun cas télétransmettre ses actes Sde@ numero
SIREN de la mairie.

Il - Utilisation de la nomenclature

La nomenclature (annexe n°2) se décline en 3 niveaurubriques, les deux premiers étant
imposés au niveau national, et le troisieme fix@alement.

Afin de garantir la qualité des échanges dématgémlentre les services de la préfecture et
ceux de la collectivité, il convient de souligrigmportance de la bonne utilisation de la
nomenclature. A ce titre, il est rappelé qu’en signant la corti@mm la collectivité s’est
engagee a « respecter la classification des aemsntissibles retenue dans son département
[...], et & ne pas volontairement transmettre un detegs une classification inadaptée. » (cf.

paragraphe 3.2.1 de la convention)

A - Principes de ventilation des actes dans les ralgues de la nomenclature
1 - Application des regles de priorité entre les roriques 1 a 9

Pour faciliter la saisie et harmoniser l'utilisatide la nomenclature au plan départemental, des
rubriques priment sur d’autres au sein de la notaeme, compte tenu des conséquences des
décisions prises :

- budget (délai de contrdle d’1 mois)

- commande publique

- domaine public

Il s’agit dans l'utilisation de la nomenclature detenir une logique de mise en oeuvre de
politiques publiques par des actions emportantdaséquences principalement en matiére :
- de commande publique (rubrique n°1)
- financiere (rubrique n°7)
- de décisions impactant le fonctionnement institutiel (rubrique n°5)
etc ...

Cette logique de mise en ceuvre de politique puéliganscende la logique thématique de la
politique publique concernée (transport, eau, ensenent, aménagement urbain, vie
associative ...).



Il faut privilégier la classification des actes dans lesubriques 1 a 7, les rubriques
8 "domaine de compétence par theme" et 9 "autnemithe@s de compétences”, ne devant servir
gu’en dernier ressort, quand les autres rubriquégugs ne conviennent pas pour classer |es
actes.
Ce raisonnement s’appliqgue également a l'intérides rubriques, dans lesquelles il faut
proscrire au maximum l'usage des catégories « et n'y classer les actes que par défaut.

Lorsqu’une délibération ou une décision emportesiplurs types d’actions, la solution est le
rattachement a une seule rubrique de nomenclatul@ condition qu’'en objet figurent
également les mots clés des autres actions.

2 - Cas particuliers - choix des rubriques
Les précisions suivantes découlent de questiongegggar les collectivités adhérentes sur la

boite teletransmission@loire-atlantique.pref.qouv.fet des erreurs d’utilisation de la
nomenclature identifiées par le bureau du conttéléa Iégalité et du conseil aux collectivités.

* Les taxes en lien avec l'urbanisme doivent figutans la rubrique 7.2.3 "autres taxes
et redevances" et non dans la rubrique 2 "urbariisme

» Les taxes sur les terrains nus devenus constrestidhbivent figurer dans la rubrique
7.2.3 "autres taxes et redevances” et non danbtajue 3 "domaine et patrimoine”

* Les opérations funéraires ne doivent pas étre édasdans 6.1 "police municipale"
mais dans 3.5.7 "gestion des cimetiéres"

* La rubrique 3.3 "locations" est valable uniquenmmir le domaine privé ;
Sur le domaine public, la mise a disposition dealpcconstitue une autorisation
d’occupation du domaine public sans création détdréels, il faut donc utiliser la
rubrique 3.5.11 "autres actes de gestion du dompirdic’ et non la rubrique 3.3
"locations"

* Les indemnités de fonction des élus doivent figdears la rubrique 5.6.1 « indemnités
aux élus » et non dans la rubrique 7 « financesdso»

» L'acquisition de biens mobiliers par le biais dumarché doivent figurer dans la
rubrique 1.1 « marchés publics » (dans la sousqubradéquate selon la procédure) et
non dans la rubrique 3.1.2 « acquisition de bieabilers »

Attention a l'intitulé de certaines rubriques !

Le 3™ niveau de la nomenclature a été créé au momeatmése en place deCTES soit en
2007. Depuis cette date, un certain nombre d’asesont plus obligatoirement transmissibles
(cf. annexe). Aussi, certains intitulés de rubrigjde niveau 3 peuvent étre trompeurs, et inciter
a y classer des actes désormais non transmissibles.

Exemplel : 6.1.4 sécurité routieére, circulation

Cette rubrique ne doit pas servir a la transmisdes arrétés relatifs au stationnement et a la
circulation. Elle peut en revanche étre utiliséarges arrétés réglementant I'activité des taxis
par exemple.



Exemple 2 6.1.7 spectacles, jeux, débits de boisson

Les décisions relatives aux débits de boissonsdeairps, non transmissibles, ne doivent pas
figurer dans cette rubrique. Par contre, un arfiéent les horaires de fermeture d’un bar
pourra y figurer.

Exemple 2 8.2.5 secours exceptionnels

Il est rappelé que les décisions individuellestiikattion d'aides financieres prises par les
CCAS ne sont plus transmissibles. Cependant, uliteédgtion fixant le montant maximum a
octroyer dans le cadre des aides facultatives émausa place dans cette rubrique.

B - Mise a jour de la nomenclature

La nomenclature a trois niveaux pourra éventueligréage modifiée (nouvel intitulé, ajout ou
suppression de rubriques d&"™3niveau uniquement). Un message sera alors envaydap
préfecture aux tiers de télétransmission ainsiwqu@ollectivités raccordées pour leur préciser
les mises a jour apportées et la date d’effet declhangements.

[l - Saisie sur I'application

A - Objet de l'acte

Les collectivités sont invitées a préciser 'olgjet 'acte télétransmis, en ne se contentant pas
d’indiquer le numéro de l'arrété, de la décisiondeda délibération.

A fortiori lorsque l'acte télétransmis comporte gikurs décisions juridiques, I'utilisation de
mots clésest nécessaire (cf ILLA.1.).

Lors de la télétransmission des mesures individsale FPT, il est conseillé de faire figurer en
début d'objet, la lettre correspondant a la catégdu poste (A, B, C), occupé par l'agent
titulaire ou contractuel concerné. Cela concerneripgirement les rubriques 4.1.5, 4.2.4 et
4.2.5.

B - Présentation de 'acte en format pdf
Il n’est pas obligatoire de scanner la version cortgmt la signature.

En revanche, le document transmigWord, Writer, Cute PDF...oit faire mention de
l'autorité signataire (fonction et identité) de I'acte et de la date dsignature de celui-ci.

En effet, dans le cadre de I'élaboration d'un dt@atorité administrative a I'obligation de
respecter des regles de forme et de procédureomstitent, le plus souvent, des garanties
pour les administrés. Outre la motivation et lesasj les arrétés et décisions pris par les
autorités locales doivent clairement préciser etiifier le signataire, de maniere a éviter toute
ambiguité sur l'identité et la qualité de celui-ci.

Enfin, les actes télétransmis et en particuliediégérations, doivent étre accompagnés, le cas
échéant, de leurs annexes (projet de conventiglement intérieur, avis des domaines etc...).
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REPUBLIQUE FRANCAISE

PREFECTURE DE LA LOIRE-ATLANTIQUE

“ Annexe n°1 “

DIRECTION JURIDIQUE ET DES RELATIONS
AVEC LES COLLECTIVITES TERRITORIALES

PRINCIPALES CATEGORIES D'ACTES
NON SOUMIS AL'OBLIGATION DE TRANSMISSION

Annexe de la circulaire NOR/IOCBI030371C du 29 nawes 2010

o Décisions réglementaires et individuelles prisasi@anaire dans I'exercice de son
pouvoir de police portant sur la circulation estationnement

o Arrétés d'alignement individuel article L.112-1 du code de la voirie routiére -
actes purement déclaratifs

o Décisions relatives aux débits de boissons temgarailoi n° 2007-1787 du 20
décembre 2007 relative a la simplification du droit

o Délibérations relatives aux tarifs des droits derigoet de stationnement, au
classement, au déclassement, a I'établissemeptatesd'alignement et de nivellement, a
l'ouverture, au redressement et a I'élargissenenvoies communales

o Délibérations portant sur la délimitation des vaiesnmunales et départementales,
leur nature juridique (incorporation dans le doreajpublic ou privé) ainsi que la
redevance percue pour leur occupation

0 Convention relatives a certains marchés et accaddecd'un montant inférieur & un
seuil fixé par décret (207 000 euros HT, seuil Bixeler janvier 2014)

o Décisions implicites

m] Décisions individuelles d'attribution d'aides ficares et d'action sociale des
établissements communaux et intercommunaux d'astiomle

0 Les contrats de droit public non cités a l'artici2131-2 du CGCT

o Arrétés de nomination des régisseurs d'avance ouredette - instruction
codificatrice n°06-031 ABM du 21 avril 2006

o Actes pris au nom de I'Etat régis par les disposgiqui leur sont propres ainsi que
les actes relevant du droit privé - cf. Article L3-4 du CGCT

0 Certificat de conformité en matiere d'urbanismel'exception de ceux délivrés par
le maire au nom de I'Etat — article R 462-1 du cddd'urbanisme



Q

Déclaration d'ouverture de chantier, attestati@achvement et de conformité de
travaux

Actes de droit privé - gestion du domaine privdadeollectivité par exemple

En matiére de fonction publique, ne sont pas soantigbligation de transmission,
les actes et délibérations suivants :

- délibérations relatives au taux de promotion pasancement de grade

- recrutement d'un vacataire

- recrutement d'un agent non titulaire pour un besaisonnier ou occasionnel

- prolongation de stage

- décision de titularisation

- avancement d'échelon et de grade

- tableau d'avancement

- congeés de toute nature

- décision accordant un temps partiel

- attribution d'autorisations d'absence, d'autdosat spéciales d'absence et de
décharges d'activité de service au titre de 'aétsyndicale

- détachement « sortant» (vers une autre admindgstjat

- renouvellement de détachement

- sanctions disciplinaires de toute nature

- mise a la retraite y compris pour invalidité

Arrétés de délégation de fonctions d’officier dtétavil aux conseillers municipaux



Télétransmission des actes dans le département
de la Loire-Atlantique

NOMENCLATURE | Amexen°2 |

1 COMMANDE PUBLIQUE
1.1 Marchés publics
1.1.1 marchés sur appel d'offres
1.1.2 prestations de service (article 30)
1.1.3 marchés négociés
1.1.5 marchés conception-réalisation
1.1.6 marchés dialogue compétitif
1.1.7 accord-cadre
1.1.8 avenants
1.1.9 décisions de poursuivre
1.1.10 marchés passés selon une procédure adaptée (MAPA)
1.2 Délégations de service public
1.2.1 contrats assainissement, eau, déchets, énergie (gaz, électricité, éolien)
1.2.2 autres contrats
1.2.3 avenants assainissement, eau, déchets, énergie (gaz, électricité, éolien)
1.2.4 autres avenants
1.2.5 autres actes (rapports annuels, commission de DSP...)
1.3 Conventions de mandat
1.3.1 délibérations autorisant la signature
1.3.2 conventions signées
1.3.3 avenants signés
1.3.4 autres actes
1.4 Autres contrats
1.4.1 partenariat public privé (PPP)
1.4.2 autres (contrats "in house", contrats de vente en I'état futur d'achévement (VEFA ...)
1.5 Transactions (protocole d'accord transactionnel )
1.5.1 délibérations autorisant la signature
1.5.2 protocoles signés
1.6 Actes relatifs & la maitrise d'ceuvre
1.6.1 marchés de maitrise d’'ceuvre MAPA (procédure adaptée)
1.6.2 marchés de maitrise d’ceuvre concours
1.6.3 marchés de maitrise d’'ceuvre procédure formalisée (appel d'offres, marché négocié)
1.6.4 marchés de maitrise d’'ceuvre faisant suite a marché de définition
1.7 Actes spéciaux et divers
1.7.1 commission d'appel d'offre CAO / JURY
1.7.2 groupement de commandes
1.7.3 diagnostics/ études

2 URBANISME

2.1 Documents d'urbanisme
2.1.1 SCOT
2.1.2 Schéma de secteur
2.1.3 POS/PLU
2.1.4 Cartes Communales
2.1.5 ZAC Concessions d'aménagement
2.1.6 ZAC Autres
2.1.7 ZAD
2.1.8 ZPPAUP
2.1.9 autres

2.2 Actes relatifs au droit d'occupation ou d'utili sation des sols
2.2.1 certificat d'urbanisme
2.2.2 déclaration préalable
2.2.3 permis de construire
2.2.4 permis de démolir
2.2.5 permis d'aménager
2.2.6 autres




2.3 Droit de préemption urbain
2.3.1 institution de zone
2.3.2 exercice du droit de préemption (DIA)

3 DOMAINE ET PATRIMOINE

3.1 Acquisitions
3.1.1 biens immobiliers (acquisition onéreuse ou gratuite)
3.1.2 biens mobiliers (acquisition onéreuse ou gratuite)
3.1.3 abandon manifeste
3.1.4 biens vacants, sans maitre

3.2 Aliénations
3.2.1 biens immobiliers
3.2.2 biens mobiliers

3.3 Locations

3.4 Limites territoriales

3.5 Autres actes de gestion du domaine public
3.5.1 classements et déclassements
3.5.2 affectation et désaffectation / transfert de gestion

3.5.3 autorisation d'occupation temporaire créatrice de droits réels (AOT) ( autorisation de terrasse ...

3.5.4 bail emphytéotique administratif (BEA)
3.5.5 crédit bail
3.5.6 concession de logement
3.5.7 gestion des cimetieres
3.5.8 édifices affectés au culte
3.5.9 dénomination d'équipements
3.5.11 autres
3.6 Autres actes de gestion du domaine privé

4 FONCTION PUBLIQUE
4.1 Personnel titulaires et stagiaires de la F.P.T.
4.1.1 création, transformation de postes / tableau des effectifs
4.1.2 suppression de postes
4.1.3 emplois de direction de catégorie A : tous actes individuels
4.1.4 collaborateurs de cabinet, collaborateurs de groupe d'élus : tous actes individuels
4.1.5 actes individuels de nomination (titularisation, avancement de grade, mutation, concours,
détachement, mise a disposition)
4.1.6 mesures disciplinaires (sanctions 4éme groupe, révocation, mise a la retraite d'office)
4.1.7 logement de fonction
4.1.8 autres délibérations générales (temps de travail, frais de déplacement, action sociale ...)
4.2 Personnel contractuels
4.2.1 création transformation suppression de poste
4.2.2 emplois de direction de catégorie A : tous actes individuels
4.2.3 collaborateurs de cabinet, collaborateurs de groupe d'élus : tous actes individuels
4.2.4 recrutement pour remplacement d'un titulaire momentanément indisponible
4.2.5 recrutement sur un emploi permanent
4.2.6 avenants
4.2.7 licenciements
4.2.8 transaction (décision, protocole)
4.2.9 autres (basculement en CDI, logement de fonction ...)
4.3 Fonction publique hospitaliére
4.4 autres catégories de personnel
4.5 régime indemnitaire

5 INSTITUTIONS et VIE POLITIQUE

5.1 Election exécutif
5.1.1 élection maires, adjoints, présidents et vice-présidents d'établissements publics et d'E.P.C.I.
5.1.2 fixation du nombre des adjoints, des vices-présidents, membres du bureau

5.2 Fonctionnement des assemblées
5.2.1 reéglement intérieur
5.2.2 tableau du conseil municipal
5.2.3 création et modification des statuts d'établissements publics (CCAS, CIAS, OPH, EPCC ..))
5.2.4 composition conseils d'administration
5.2.5 fonctionnement des groupes politiques
5.2.6 autres




5.3 Désignation de représentants
5.3.1 délégués au sein des intercommunalités (EPCI, syndicats mixtes)
5.3.2 administrateurs CCAS
5.3.3 administrateurs société d'économie mixte (SEM)
5.3.4 administrateurs Office Public de I'Habitat (OPH)
5.3.5 composition conseils d’administration
5.3.6 autres
5.4 Délégation de fonctions (a I'exclusion des empr  unts et ligne de trésorerie)
5.4.1 permanente
5.4.2 temporaire
5.5 Délégations de signature
5.5.1 adjoints, vice-présidents et conseillers délégués (délégation permanente)
5.5.2 adjoints, vice-présidents et conseillers délégués (délégation temporaire)
5.5.3 personnels administratifs
5.6 Exercice des mandats locaux
5.6.1 indemnités aux élus
5.6.2 formation des élus
5.6.3 moyens des groupes politiques
5.6.4 mandats spéciaux et frais de déplacement des élus
5.6.5 autres
5.7 Intercommunalité
5.7.1 création
5.7.2 adhésion fusion
5.7.3 retrait
5.7.4 dissolution / liquidation
5.7.5 modification statutaire
5.7.6 intérét communautaire
5.7.7 mises a disposition de biens meubles et immeubles
5.7.8 autres
5.8 Décision d'ester en justice

6 LIBERTES PUBLIQUES et POUVOIRS DE POLICE

6.1 Police municipale
6.1.1 arrétés de péril, insalubrité (mesures d'urgence)
6.1.2 établissements recevant du public (ERP)
6.1.3 pollutions et autres accidents naturels ou technologiques
6.1.4 sécurité routiére, circulation
6.1.5 prévention de la délinquance, vidéosurveillance
6.1.6 divagation animale, chiens dangereux
6.1.7 spectacles, jeux, débits de boissons
6.1.8 foires et marchés
6.1.9 autres

6.2 Pouvoirs du président du conseil général

6.3 Pouvoirs du président du conseil régional

6.4 Autres actes réglementaires

6.5 Actes pris au nom de I'Etat et soumis au contrd  le hiérarchique

7 FINANCES LOCALES

7.1 Décisions budgétaires
7.1.1 débat d'orientation budgétaire (DOB)
7.1.2 délibérations afférentes aux actes budgétaires (budget primitif, budget supplémentaire,
compte administratif)
7.1.3 décisions modificatives (DM) et délibérations ayant une DM en annexe
7.1.4 actes relatifs aux régies
7.1.5 budgets et comptes des services publics industriels et commerciaux (SPIC)
7.1.6 tarifs des services publics
7.1.7 sem comptes annuels
7.1.8 autres

7.2 Fiscalité
7.2.1 vote des taux des 4 taxes locales (TH, TP, TFB, TFNB)
7.2.2 taxe pour enléevement des ordures ménageres (TEOM) Redevance pour enlévement des
ordures ménagéres (REOM)
7.2.3 autres taxes et redevances ( Taxe locale d'équipement, taxe sur I'électricité ...)




7.3 Emprunts
7.3.1 emprunts (souscription, renégociation)
7.3.2 ligne de trésorerie
7.3.3 garantie d'emprunt accordée aux sem
7.3.4 garantie d'emprunt accordée aux bailleurs sociaux
7.3.5 autres garanties d'emprunt accordées
7.3.6 autres
7.4 Interventions économiques
741 aides au développement économique de droit commun (art L 1511.2 du CGCT - création
ou extension d'activités économiques)
7.4.2 aide a I'immobilier d'entreprise (art | 1511-3 cgct)
7.4.3 aide & la création ou au maintien de service en milieu rural
7.4.4 autres
7.5 Subventions
7.5.1 demandes de subventions
7.5.2 subventions accordées aux collectivités
7.5.3 subventions accordées aux établissements et organismes publics (OPH, CCAS, CIAS, EPCC ...)
7.5.4 subventions accordées aux SEM
7.5.5 subventions accordées aux autres personnes morales de droit privé (associations ...)
7.5.6 autres
7.6 Contributions budgétaires
7.6.1 Contributions budgétaires des communes aux EPCI
7.6.2 Contributions budgétaires des EPCI aux communes membres
7.6.3 autres
7.7 Avances
7.7.1 avances de trésorerie accordées a une SEM
7.7.2 autres
7.8 Fonds de concours
7.9 Prise de participation (SEM,etc.)
7.9.1 apports en compte courant a une SEM
7.9.2 modification capital d'une SEM
7.9.3 autres
7.10 Divers
7.10.1 dons et legs (hors domanialité)
7.10.2 admissions en non valeur
7.10.3 autres
7.10.4 contrat de projets Etat Région

8 DOMAINE DE COMPETENCE PAR THEME

8.1 Enseignement
8.1.1 frais de scolarité
8.1.2 bourses d'études
8.1.3 droit d'accueil en cas de gréve des enseignants
8.1.4 dispositifs contractuels (réussite éducative, contrat éducatif local, école de la 2éme chance ...)
8.1.5 autres

8.2 Aide sociale
8.2.1 insertion
8.2.2 personnes agées
8.2.3 personnes handicapées
8.2.4 enfance famille
8.2.5 secours exceptionnels
8.2.6 santé
8.2.7 autres

8.3 Voirie
8.3.1 dénomination voies
8.3.2 permission de voirie
8.3.3 autres

8.4 Aménagement du territoire
8.4.1 aménagement foncier (aménagement foncier, remembrement rural)
8.4.2 tous actes a caractére non financier relatifs aux projets de territoire (pays , contrats de
territoire)
8.4.3 tous actes relatifs a I'organisation des services publics
8.4.4. Autres




8.5 Politique de la ville, habitat, logement
8.5.1 contrat urbain de cohésion sociale
8.5.2 rénovation urbaine
8.5.3 résorption de I'habitat insalubre / Immeubles menagant ruine (restauration immobiliere /
politiques locales)
8.5.4 programmes locaux de I'habitat
8.5.5 programmation, construction de logements sociaux
8.5.6 démolitions, ventes ou changements d'affectation de logements appartenant a des
organismes HLM
8.5.7 aires d'accueil des gens du voyage (création, gestion ...)
8.5.8 acceés au droit (Maison de la justice et du droit ...)
8.5.9 lutte contre les discriminations
8.5.10 Autres
8.6 Emploi, formation professionnelle
8.6.1 délibérations relatives aux contrats aidés (dont adultes relais)
8.6.2 délibérations relatives aux maisons de I'emploi
8.6.3 délibérations relatives aux structures d'insertion par I'activité économique
8.6.4 délibérations relatives aux missions locales, PLIE, CAIO
8.6.5 délibérations relatives a la formation professionnelle
8.6.6 autres
8.7 Transports
8.7.1 accessibilité des transports en commun : tous actes
8.7.2 transports scolaires modification des trajets
8.7.3 plans de déplacement urbains: tous actes
8.7.4 autres
8.8 Environnement
8.8.1 eau, assainissement
8.8.2 déchets
8.8.3 bruit
8.8.4 éalien
8.8.5 installations classées pour la protection de I'environnement (ICPE)
8.8.6 divers
8.9 culture
8.9.1 délibérations de classement d'objets mobiliers
8.9.2 délibérations relatives aux monuments historiques
8.9.3 autres

9 AUTRES DOMAINES DE COMPETENCES

9.1 Autres domaines de compétence des communes
9.1.1 demande de DUP
9.1.2 coopération décentralisée
9.1.3 actes au titre de la Iégislation funéraire
9.1.4 opérations de recensement
9.1.5 autres

9.2 Autres domaines de compétence des départements
9.2.1 demande de DUP
9.2.2 coopération décentralisée
9.2.3 autres

9.3 autres domaines de compétence des régions
9.3.1 recherche
9.3.2 santé, social et solidarités
9.3.3 sport, jeunesse et équipements structurants
9.3.4 international et Europe
9.3.5 démocratie et outils de politique publique

9.4 veeux et motions




|| Annexe n°3 “
Il

Modalités de télétransmission des actes
de la commande publique soumis au contréle de Iégal ité

Afin de faciliter I'exercice du contréle de Iégalitet I'identification des fichiers recus sur
« ACTES », il convient de respecter les consiguesstes :

A) Respecter un ordre hiérarchisé des pieces télétnaises

Marché public

piéce principale télétransmise
1 - Acte d’engagement

en annexe, les piéces suivantes constituant le desslu marché

2 - Rapport de présentation (non obligatoiré/&PA);

3 - Délibération ;

4 - Avis d’appel public a la concurrence ;

5 - Réglement de la consultation ;

6 - Lettre de consultation, le cas échéant;

7 - Proces verbaux et rapport de la CAO ou casiomn ad’hoc, le cas échéant ;
8 -BPU, devis...... ;

9 -CCAP / CCTP,

10 - Mémoire technique (document parfois volugni— prévoir un extrait ) ;
11 - Pieces fournies par les candidats en a$uarticles 45 et 46 du CMP

ﬁ Pour les marchés alloti :

- Télétransmettre chaque lot séparément : chagua eakrespondra a 1 seul
lot

- Le lot 1 sera accompagné de I'ensemble des p@degsocédure ainsi que
des éléments relatifs a I'offre du candidat et pigces de candidature

- Les piéces de procédure ne doivent donc paslfabjet d’'un envoi séparé

- Chaque envoi suivant ne comprendra que l'acte gdigeament du lot
correspondant, les éléments relatifs a I'offreestpieces de candidature

- Dans la rubrique « objet de I'acte », précisebjb du marché et le n° du
lot



Avenant
piéce principale
1 - Avenant
piéces annexes
2 - )Rapport de présentation, le cas échéant ¢bbgatoire — cf. article R2131-6 du
CGCT

3 - Délibération ;
4 - Proces verbal de la CAQ, le cas échéant

ﬁ Un seul avenant par envoi (respecter les mémesggomssque pour les marchés allotis)

B) Nommer, méme de facon succinte, les fichie .PDF»

Exemples rapport de présentation -> RP ;
délibération -> DEL
décision -> DEC
reglement de la consutati> RC ;
avis d’appel public a tancurrence AAPC ;
proces-verbal de la CACP¥ CAO ;
proces-verbal de la commission ad’hoc -> PV CADH ;
rapport d’analyse desexfr> RAO ;
acte d'’engagement -> AE
bordereau des prix unitaires / devis P8 DEV
mémoire technique -> MT
pieces fournies par les candidats -> PFC
avenant -> AVT

C) Préciser la mention marché.. » / «accord-cadre.. » ou < délibération
autorisant la signature.. » dans I'objet de I'acte télétransmis

Distinguer de fagcon formelle les actes de la contdagublique des
délibérations autorisant la signature du marchéfaecadre ou de I'avenant.

D) Transmettre au controle de Iégalité un dossier comple

Rappel pour les marchés passés selon la procédommélisée

Transmission de I'ensemble des pieces figurantesgément a I'article R2131-
5 du code général des collectivités territoriale&CT).

Rappel pour les marchés passés selon la procéddeptée

Pour les marchés a procédure adaptée, il conviepplijuer les dispositions de
l'article R2131-5 du CGCT « dans la mesure du fdessi. En tout état de
cause, il convient de transmettre les documentsigud du choix de la
collectivité et retracant les procédures mises enree(proces-verbaux des
commissions, rapport d’analyse des offres...). L'isgabment d’un _rapport de
présentatiormpeut également permettre d’assurer I'objectif rd@dparenceles
procédures dans le respect des grands principesddudes marchés publics.




